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Antes de iniciar qualquer cadastro no RID, é importante fazer a conferência inicial do Relatório para
distinguir quais atividades/produções precisam ser cadastradas e quais não necessitam.

Para conferir as informações que foram adicionadas automaticamente no seu relatório, acesse a
aba RID, no menu Relatórios do Docente e selecione a opção Relatório Individual Docente
(RID).

Preencha o Período Inicial e o Período Final com as datas que a CPPD instruiu para geração do
relatório.

Confira todas as atividades/produções que foram importadas automaticamente para o seu
relatório.

Para auxiliar na conferência, a tabela com a listagem de todos os itens está disponível no link:
https://drive.google.com/file/d/1s6ZDDsOIGzJni07y-5LfjbBrQ4MDSwhr/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1s6ZDDsOIGzJni07y-5LfjbBrQ4MDSwhr/view?usp=sharing


Após a conferência, você já pode iniciar o cadastro das atividades/produções que faltam no seu
relatório.

https://drive.google.com/file/d/1s6ZDDsOIGzJni07y-5LfjbBrQ4MDSwhr/view

Caso encontre alguma inconsistência em relação a um item automático específico, siga as
orientações que disponibilizamos nos próximos tópicos deste manual.
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Atividades/Produções em Andamento:
Para auxiliar no preenchimento, se atividade exercida no ano atual não tiver um
período de realização definido (início e fim), preencha a data de início com
início das atividades e a data de fim com uma possível data de finalização
(caso não souber uma possível data de fim, informe a data de fim sendo o primeiro
dia do ano seguinte. ex: 01/01/2026, no futuro basta realizar a alteração deste
cadastro e incluir a data fim correta).

Atividades/Produções  em duplicidade:
Caso encontre/cadastre alguma atividade/produção em duplicidade, faça a exclusão
de um dos cadastros. Caso essa atividade seja importada automáticamente para o
RID, siga as orientações para revisão/cadastro do item descritas abaixo neste
manual.

Atividades/Produções não aparece no RID:
O SIGAA utiliza o período das atividades/produções para mostrar e agrupar no seu
relatório, caso a Atividades/Produções não apareça no seu RID, busque o cadastro
desta e verifique se você preencheu corretamente os campos relacionados
ao período da Atividade/Produção (período/período de realização/data/data da
publicação/data de início ou data de término).
 
Caso esta atividade/produção seja importada automáticamente para o RID, siga as
orientações descritas na seção do grupo correspondente.
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Como visualizar o Relatório Individual Docente (RID):
Acesse a aba RID, no menu Relatórios do Docente e selecione a opção Relatório
Individual Docente (RID).

Preencha o Período Inicial e o Período Final com as datas que a CPPD instruiu
para geração do relatório.

Confira todas as atividades/produções. Caso seja necessário, utilize a tabela de
atividades disponível no link para confêrencia: https://ufj.edu.br/rid/

 

Como gerar o PDF do Relatório Individual Docente (RID):
Após a conferência, selecione a função “Imprimir” no final do seu relatório.
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Na tela que surgir, selecione a opção “Salvar como PDF”, clique em “Salvar”,
selecione a pasta onde vai salvar o relatório, renomeie o seu relatório com o nome
de sua escolha e confirme.
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