
Atenção: Esta etapa é feita apenas por servidores em Função de Gestão.

Para validar a pontuação extra dos servidores de sua unidade basta seguir os seguintes passos:

1. Vá até o módulo Portal do Servidor -> Avaliação -> Avaliação de Desempenho ->
Validação -> Validar Pontuação Extra, como na imagem abaixo:

2. Você será direcionado para para a seguinte, onde serão listados os servidores que
solicitaram pontuação extra:

Validação da pontuação
extra dos servidores

 
Validação a pontuação extra
dos servidores



3. O sistema já listará automaticamente todos os servidores da sua unidade e de unidades
subordinadas que têm pontuação pendente para a validação.

4. Caso deseje realizar uma busca mais precisa, existem várias opções possíveis:

1. pelo nome do Servidor: marque apenas a caixinha Servidor, digite o nome do Servidor e
clique em Buscar.

2. pelos pedidos pendentes: marque apenas a caixinha Situação, selecione a opção
PENDENTE e clique em Buscar.



3. pelos pedidos homologados marque apenas a caixinha Situação, selecione a opção
HOMOLOGADO e clique em Buscar.

4. pela Unidade de Avaliação: marque a Situação como PENDENTE ou HOMOLOGADO,
selecione a Unidade de Avaliação e clique em Buscar.



5. Se a sua unidade tiver Unidades Subordinadas, marque a opção “Considerar unidades
vinculadas à unidade de exercício/localização” se quiser visualizar todos os servidores
subordinados.

Obs: Alguns servidores podem não aparecer na lista para validação, pois em seu formulário de
Autoavaliação não foi declarada nenhuma questão que permitisse pontuação extra para ser
validada.
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